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１：学習管理システム （まなば）とは

２：公開授業受講生の 利用開始までの流れ

1. 利用申請を生涯学習部門事務室が一括して行います。

2. ガイダンス終了後に「manaba利用通知書」を送付します。

3. manaba利用規約を必ずお読みいただき、ご了承の上、ご利用ください。

詳しい操作方法については、授業開始前までに確認しておきましょう。
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ガイダンス後に送付する
「鹿児島大学manaba利用通知
書」を用意する。

manaba利用通知書に記載され
ている２次元バーコードを読み込
むか、URLを入力し、manaba
ページにアクセスする。

３：操作方法 ① ログイン方法

＜パソコンの場合＞

１．ユーザ （ ）とパスワードを入力して、

ログインをクリックしてください。

ユーザＩＤ（ ＩＤ）とパスワードは、ガイダンス後に郵送する

「 利用通知書」に記載されています。

ユーザ ＩＤ と

パスワードを入力
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１．ログイン画面の上部「スマートフォン用画面を表示」をクリックし、

スマートフォン用画面に切り替えましょう。見やすくなります。

↑ ここをクリック

２．ユーザID（ ID）とパスワードを入力し、ログインをクリックください。

← ここに入力

＜スマートフォンの場合＞
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1．マイページ（「○○」さんのマイページ）内 「コース一覧」に表示されている

科目名をクリックしてください。

３：操作方法 ② 科目ページの閲覧方法

注意！
「コース一覧」は
表示切替（サムネイル・リスト・曜日）
によって見え方を変えることが
できます。

科目名
科目名

「○○」

スクロール

科目名

＜スマートフォンの場合＞

＜パソコンの場合＞
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■スレッド

掲示板への投稿です。質問や討論

などのやりとりを確認できます。

■コースニュース

担当教員からのお知らせです。

休講連絡など、重要な情報も掲載

されます。

■小テスト／アンケート／レポート

小テストや課題などの確認や提出を行えます。

※公開授業受講生は小テストやレポートを提出す

る義務はありません。

■個別指導（コレクション）

担当教員と個別にコメントのやりとりを行えます。

※担当教員が許可している場合のみ

■コースコンテンツ

担当教員が作成するページです。

授業で使う資料などが掲載されます。

２.各項目をクリックして内容を確認しましょう。

鹿児島大学

授業で使用する資料について
【授業当日】： スマートフォンやタブレット等の端末でアプリを開き、資料を見られる状態でご受講くださ
い。
【紙での資料をご希望の場合】： お手数ですが、事前にmanabaから資料データをダウンロードの上、ご
自身での印刷をお願いいたします。

事務室では資料および、スライドの印刷は承っておりません。あらかじめご了承ください。
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manabaのパスワードは、ご自身のお好きなパスワードに変更することができます。

１.マイページ内「設定」をクリックしてください。

３：操作方法 ③ パスワードの変更手順

①

②

① 右上「≡MENU」をクリックすると、

下にプルダウンが表示されます。

② 「設定」をクリックしてください。

２．「パスワード設定」をクリックしてください。

＜パソコンの場合＞ マイページ右上に表示されます。

＜スマートフォンの場合＞
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のログインには、IDとパスワードが必要です。

※忘れないように管理してください。

３．現在のパスワードと新パスワードを入力し、
マイページ内「設定」をクリックしてください。

３：操作方法 ④ パスワードの再設定

リマインダメールアドレス認証（P.9～12）を行うことで、
ユーザー本人がmanabaのパスワードをリセットできます。

１.［≫パスワード再設定］を
クリック。

２.「ユーザーID」「認証済みの
メールアドレス」を入力し、
［リマインダを送信］をクリッ
ク

３.送信されたメールのリンクＵ
ＲＬをクリックし、再設定画面
を表示。新しいパスワードを入
力して、設定。
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３：操作方法 ⑤ リマインダメールの設定手順

「リマインダメール」とは

登録している科目の
「コースニュース」や「課題」の掲載があった
際に届くお知らせメールのことです。
受信設定をしておくと、受信に気づきやすくな
ります。日頃よくお使いになるメールアドレス
で設定されることをおすすめします。

１.マイページ内「設定」をクリックしてください。

２.「リマインダ設定」をクリックしてください。

リマインダメールアドレスの設定・変更時に、
メールアドレスの「認証」の操作が必須です。（P9～12）
「認証」を完了しないと、アドレスの登録が完了できず、メールを
受信できません。

また、P8「パスワードの再設定」もメールアドレスの「認証」の
操作をおこなうことで、ユーザ本人が再設定できるようになります。

機能
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３．設定を変更してください。

①リマインダメール･･･「受信する」を選択

②メールアドレス／携帯メールアドレス･･･「設定を変更する」をクリック

未設定 ≫ 設定を変更する

未設定 ≫ 設定を変更する

③ログイン中のユーザーIDが正しいことを確認し、
登録したいメールアドレスと、ログイン時に利用しているパスワードを
入力し「設定」をクリック

×××××

設定したアドレスの下に赤字で「未認証のアドレスです。」と表示がある方は、
メールアドレスの認証が必要になります。

②から同じ手順で設定を行ってください。
※認証を行わないと、P9で紹介する「パスワードの再設定」を行うことができません。
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④入力したメールアドレスに送信された認証コードを、リマインダ設定
画面で 有効期限内 に入力し、［認証する］をクリック。

××××××

↓ メールアドレスにこのようなメールが届きます

××××××

⑤メールアドレスの設定は完了。リマインダ設定へをクリック。

← 有効期限
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⑥コース掲示板…「設定した時刻にまとめて受信」がおすすめです。

時間は下矢印をクリックし、プルダウンから設定してください。

設定が完了したら「保存」をクリック。

未設定 ≫ 設定を変更する

正しく認証設定が完了したら、
「認証済」と表示されます

※ 以下、図の通りの設定を推奨いたします。
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4．「リマインダメール」の例

設定した内容にしたがって下図のようなメールが届くようになります。

※お使いのアプリやソフトによってメールの表示は異なります。

【注意】

公開授業受講生は、正規学生や教員とはログイン方式が異なるため、

メール内のURLからは へログインできません。

「ログイン画面」よりログインし、内容をご確認ください。
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詳しい操作の内容については、マニュアルで閲覧できます。各自ご確認ください。

１．マニュアルを開いてみましょう。

３：操作方法 ⑥ マニュアルについて

①右上「≡MENU」をクリック。

②「マニュアル」）をクリック

＜パソコンの場合＞ マイページ一番下に表示されている
「マニュアル」をクリックしてください。

＜スマートフォンの場合＞

①

②
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２． マニュアルが表示されますので、必要に応じてご確認ください。

スクロールして
必要箇所を閲覧

「コース」「レポート」「コースコンテンツ」「スマートフォンからの利用方法」

などの使い方を覚えると便利です。

＜スマートフォンの場合＞＜パソコンの場合＞

15



【注意点】

〇公開授業受講生に対しては、出席確認機能を使用せず、当日教室で「口頭」「目視」

により出席を確認されるケースが多いようです。

出席確認方法については、担当教員へ直接ご確認ください。

〇出席機能を使用しない科目に関しては、以下にご紹介する機能やアプリを使用する

必要はございません。

【manaba 出席】オプション： 出席報告をするための機能です。

次頁以降で基本操作をご紹介します。

Ⅰ．出席管理オプション manabaで使用する場合

Ⅱ．出席管理オプション アプリで使用する場合

詳しくはmanabaのマニュアルでご確認いただけます。

※画面一番下に記載されている「マニュアル」をクリックし、

「学生用追加機能マニュアル」の「出席」をクリックすると表示される「manaba 出席

管理オプション学生用マニュアル」をご覧ください。

manaba上の表示

manaba 出席管理オプション
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Ⅰ．出席管理オプション ー manabaで使用する場合 ー

1．manabaにログインし、マイページ右上の「出席」ボタンをクリック。

＜スマートフォンの場合＞

＜パソコンの場合＞

「お名前」

「お名前」
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Ⅰ．出席管理オプション ーmanabaで使用する場合ー

２．出席コード欄に、教員から案内された出席コード（半角数字）を入力し、

「確認する」をクリック。

＜パソコン・スマートフォンの場合＞（共通）

←出席コード
(半角数字)
授業中に先生が提示します。

←出席コード入力後、
間違いがないか確認をして
から「確認する」をクリック

３．確認画面が表示されるので、表示されている氏名や講義名等に間違いがないか

を確認し、問題がなければ「提出」をクリック。「OK」をクリックし、出席登録完了

画面を閉じる。

＜パソコン・スマートフォンの場合＞（共通）
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１．スマートフォンにアプリをインストールする。

３．manaba 出席管理オプション規約・manaba 出席管理オプションプライバシー

ポリシーを確認し「規約に合意する」にチェックを入れ「大学を指定する」をタップ。

【アプリ検索キーワード：manaba、MANABA、まなば、マナバ、出席など】
【スマートフォンアプリ】 iOS 13以上 / Android8.0以上
【スマートフォンブラウザ】上記スマートフォンのデフォルトブラウザ

★アプリの具体的なインストール方法はご利用端末（OS）の手順を確認してください。

★ご利用端末を変更される場合は改めて初期設定を行ってください。

２．インストール後、ご利用端末のホーム画面に作成された「manaba 出席」の

アプリをタップして起動。

Ⅱ．出席管理オプション ー アプリで使用する場合 ー
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４．公開授業受講生用の「大学番号」を入力し「ログインへ進む」をタップ。

６．表示される情報に問題がなければ「ログイン完了」をタップ。

５．ご自身のｍanabaのユーザーIDとパスワードを入力し、「ログイン」をタップ。

←(公開授業受講生用)
鹿児島大学の大学番号「47630＃1」

※公開授業受講生は
大学番号（47630）の末尾に
「＃1」を追加して入力します。

← こちらに入力

鹿児島大学

← こちらをタップ
ホーム画面が表示されたら設定終了です。

Ⅱ．出席管理オプション ー アプリで使用する場合 ー
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【鹿児島大学】

７．ホーム画面が表示されたら設定終了です。

※次回アプリを開くには・・・

【ホーム画面】

こちらにをタップ →

ご利用端末にインストールしたアプリ「manaba 出席」をタップ。

７．のホーム画面が表示されます。

【アプリがアップデートされたとき】
アプリの最新バージョンが公開された場合は、授業で利用する前に適宜アップロー
ドを行ってください。古いバージョンのまま利用していると、アプリを開いたタイミン
グで強制アップデートが開始される場合があります。

【規約が更新された時】
規約に改定があった場合は、アプリ起動後に改定後の規約が表示されます。
改めて内容を確認し、「同意する」をタップするとホーム画面が表示されます。

Ⅱ．出席管理オプション ー アプリで使用する場合 ー
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鹿児島大学
高等教育研究開発センター
生涯学習部門

TEL：099-285-7294 FAX：099-285-7265
Mail：contact@life.kagoshima-u.ac.jp

事務室対応時間：平日９時～１５時３０分まで

不在時および土日祝日は留守番電話・メールにて
お問い合わせください。

URL：https://www.life.kagoshima-u.ac.jp/


